BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
= Poc lap - Tu do - Hanh phic

S6: 35/2026/TT-BTC Ha Noi, ngay 31 thang 3 nam 2026

THONG TU ,
Quy dinh ché d¢ tiép khach nudc ngoai vao lam viée tai Viét Nam, ché d§ chi té
chire hgi nghi, hji thio quoc té tai Viét Nam va ché dd tiép khach trong nuéc.

Cén cir Lugt Ngan sdch nha nudée sé 89/2025/QHIS;

Can cir Nghi dinh 50 29/2025/ND-CP cua Chinh phu quy dinh chirc nang,
nhiém vy, quyén han va co cau t6 chire cua Bo Tai chinh dwoc sira déi, b6 sung mot
56 diéu boi Nghi dinh s6 166/2025/ND-CP;

Can cir Nghi dinh 56 134/2025/ND-CP cua Chinh phii quy dinh vé phdn quyén,
phdn cdp trong linh vuc doi ngoai,

Can cii Nghi dinh s6 18/2022/NP-CP ciia Chinh phii vé nghi Ié déi ngoai;

Can cir Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg cua Thu tuong Chinh phu vé 16 chirc
va quan ly hoi nghi, hoi thao quoc té tai Viét Nam;,

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Tai chinh - Kinh té nganh;

B¢ truong Bo Tai chinh ban hanh Thong tw quy dinh ché do tiép khdch nucc
ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché do chi t6 chirc héi nghi, héi thao quéc 1é tai
Viét Nam va ché dp tiép khdch trong nuéc.

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Dicu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay quy dinh ché do tiép khach nude ngoai vao lam vige tai Viét
Nam, ché d¢ chi to chirc hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam va ché do tiép
khach trong nude cua cic co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lap, t6 chirc
chinh tri, Mat tran T6 quéc Viét Nam, céc té chire chinh tri - xa hoi, cac to chuc su
dung kinh phi do ngan sach nha nudc hé trg (sau day goi tat la co quan, don vi).

Diéu 2. P6i twgng dp dung

I. Cac B9, co quan ngang B¢, co quan thugc Chinh phu, co quan nha nude
khac ¢ trung uvong (sau day goi tat la co quan Trung uong).

2. Uy ban nhén dan cdc tinh, thanh phé truc thudc Trung uwong (sau day goi
tit la dia phuong).

3. T6 chire chinh tri, Mt tran To quf)c Viét Nam va cac to chirc chinh tri -
x4a hoi.

4. Co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lap.

5. Céc t6 chire su dung kinh phi do ngan sach nha nudce hd tre.



Picu 3. Nguon kmh phi thue hién ché do tlep khach nudc ngoai lam vn;c
tal Viét Nam, ché d§ t6 chirc hdi nghi, hdi thao quoc té tai Viét Nam va ché d¢
tiép khach trong nuwéc

1. Ngan sach nha nudc.

2. Ngudn thu tir hoat dong su nghiép cua don vi su nghiép cong lap.

3. Cac khoan dong gop, ung h, tai trg cla cac to chirc, doanh nghiép, ca
nhan trong va ngoai nudc.

4. Nguon thu phi dugc de lai theo quy dinh cua phap luat phi, 1¢ phi (trong
truong hop co van ban cua cép c6 tham quyén cho phép sir dung ngudn thu phi
duoc dé lai de chi tiép khach nudc ngoai, chi hoi nghi, hoi thao quoc té tai Viét
Nam va chi tiép khéach trong nudc).

Piéu 4. Quy dinh chung vé ché dj tiép khach nwéc ngoai, ché do hji
nghi, hdi thio quoc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong nuéc

1. Quy dinh chung vé ché do tiép khach nudc ngoai, ché do hoi nghi, hoi
thao quéc té tai Viét Nam

a) Cac Bo, co quan trung uong va dia phuong khi moi cac doan khach nudc
ngoai, cac to chirc quéc te dén tham va lam viéc tai Viét Nam; to chirc cac hoi nghi,
hoi thao quoc té tai Viét Nam (sau day goi la hoi nghi quc té) thuc hién theo quy
dinh tai Nghi dinh s0 18/2022/ND-CP ngay 18 thang 02 nam 2022 cua Chinh phu vé
nghi. 1& doi ngoai (sau day goi la Nghi dinh s6 18/2022/ND-CP cua Chinh phu);
Quyet dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21 thang 02 nam 2020 cua Thu tuong Chinh
phu vé to chirc va quan ly hoi nghi, hoi thao quoc té tai Viét Nam (sau day goi la
Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg cua Thu tuéng Chinh phu);

b) Viéc dai tho cho cac doan khach nude ngoai tham va lam viéc tai Viét
Nam dugc thuc hién theo quy dinh tai Thong tu nay va phu hop vai thong I¢ quoc
té trén co so nguyén tic doi dang do co quan chu tri t chic dén, tiép doan kién
nghi, quy dinh trong ké hoach, dé an dén doan;

¢) Co quan, don vi don tiép cac doan khach nudc ngoai, to chirc hoi nghi
quéc té, to chirc hoi nghi giao ban bién gidi thudong ky can sir dung hoi truong,
phong hop, phuong tién di lai, co s vat chét va nhan lyc san c¢6 dé phuc vu khach;
truong hop thiéu hodc khong dap ung duge yéu cau dugce thué dich vu bén ngoai
theo phé duyét cua thu truong co quan, don vi;

d) Mure chi don tiép khach qudc té can cir theo quy dinh vé nghi 1& doi ngoai
tai Nghi dinh s6 18/2022/ND-CP cua Chinh phu, quy dinh tai Thong tu nay va cac
quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

Trudng hop cac co quan, don vi chu tri don llep khach quéc té co Truong
doan khach la lanh dao cac co quan, to chirc quoc té chuyén nganh chua duge quy
dinh theo cap hang khach quoc té quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Théng tu
nay, Bo truong, thu trudng co quan ngang bg, nguoi dimg dau co quan thugc
Chinh phu, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh, thanh phd chu tri don tiép khéch
quéc té xem xét, quyét dinh xac dinh hang khach bao dam phu hop voi mire do quan
trong trong quan hé ngoai giao, bao dam chu dao, tiét kiém va trong pham vi du toén



dugc giao cua co quan, don vi. Noi dung, mire chi dugce thuc hién theo quy dinh tai
Thong tu nay tuong rng vai hang khach dugce xac dinh.

2. Quy dinh chung vé tiép khach trong nudc

a) Cac co quan nha nudc, don vi phai thuc hanh tiét kiém trong viéc tiép
khach trong nudc; viée to chire tiép khach khong pho truong hinh thire, thanh phan
tham dur chi 1a nhitng ngudi truc tiép lién quan;

b) Khong sur dung cac khoan kinh phi tai Piéu 3 Thong tu nay dé mua qua
tang doi voi cac doan khach trong nuoc dén lam viéc. Moi khoan chi tiéu tiép
khach phai ding ché do, tiéu chuan, déi tugng theo quy dinh; phai c6ng khai, minh
bach va phai dugc quy dinh trong quy che chi tiéu ndi bo cua co quan, don vi.
Ngum dung dau co quan, don vi t6 chirc tiép khach phai truc tiép chiu trach nhiém
néu dé xay ra viéc chi tiéu sai quy dinh;

¢) Viéc t6 chuc chiéu dai, tiép khach trong nudc cia cac dong chi lanh dao
cap cao cua Pang va Nha nuéc do thu truong co quan dugc giao nhiém vu té chirc
don tiép phé duyét.

3. Cac muc chi quy dinh tai Thong tu nay la mirc chi da bao gom cac khoan
thué, phl dich vu (néu c6) theo quy dinh ctia phap ludt va la can cu dé cac co quan,
don vi xdy dung dy toan kinh phi thye hi¢n nhi¢ém vu don tiép khach nudc ngoai lam
vi¢e tai Viét Nam, t6 chirc hoi nghi, héi thao quoc té tai Viét Nam va tiép khach
trong nudce trinh cap c6 thim quyén phé duyét trudce khi thuc hién.

Céc co quan, don vi dugc chu dong quan ly, sir dung kinh phi dé thuc hién
nhi¢ém vu don tiép khach nude ngoai lam viée tai Viét Nam, to chic hoi nghi, hoi
thao quéc té tai Viét Nam va ti€p khach trong nudc theo quy dinh cua phap luat,
bao dam chu dao, tiét kiém, hiéu qua va trong pham vi du toan da dugc cap c6
tham quyén phé duyét.

Chuong 11
CHE PO TIEP KHACH NUOC NGOAI VAO LAM VIEC TAI VIET NAM
DO VIET NAM CHI TOAN BQ CHI PHi TRONG NUGC

Diéu 5. Chi dén, tién khach tai sin bay

1. Chi tang hoa

a) Doi voi Truéng doan va Phu nhan (Phu quan) cua doan khach hang dac
biét: Thyuc hién theo chuong trinh, dé an don tiép do cép ¢6 tham quyén phé duyét
theo quy dinh vé nghi 1& dbi ngoai; thanh toan theo héa don hop phép, hop 1é theo
quy dinh cua phap luat;

b) Ddi voi Truong doan khach hang A, hang B: muc chi ting hoa toi da
1.000.000 dong/ngudi.

2. Chi thué phong cho tai san bay ap dung doi voi khach hang dic biét,
khach hang A, khach hang B. Gia thué phong cho thanh toan can cur theo hoa don
hop phap, hgp 1€ theo quy dinh cua phép luat.

Diéu 6. Tiéu chuin xe 6 to dwa, don khach



1. Khach hang dic biét: Str dung xe 1& tan Nha nudc theo quy ché cua Bo
Ngoai giao va cac quy dinh hién hanh co lién quan.

2. Poan la khach hang A: Truong doan bd tri mot xe riéng. Pho doan va
doan vién 3 ngudi/mot xe. Riéng truong hop phé doan va doan vién la cap Bo
truong bo tri 01 ngudi/xe, pho doan va doan vién la cap Thir truong va tuong
duong 2 ngudi/xe. Poan tuy ting di xe nhiéu chd ngoi.

3. Doan la khach hang B, hang C: Truong doan bd tri mot xe riéng. Riéng
truong hop pho doan la cap thir truong va cap tuong duong b tri 02 ngudi/xe. Céc
doan vién trong doan di xe nhiéu chd ngdi.

4. Péi voi doan khach qudc té khong thude cac hang quy dinh tai khoan 1,
khoan 2 va khoan 3 Diéu nay, Thu truong co quan, don vi chu tri don khach cén cir
tinh chét hoat dong ddi ngoai, thanh phan doan, yéu cau cong tac va kha nang kinh
phi dugc giao dé xem xét, quyét dinh viéc bé tri xe phuc vu doan, bao dam chu dao,
tiét kiém, hiéu qua.

5. Tiéu chudn xe h¢ tong, xe canh sét din dudng: Thyc hién theo quy dinh
tai Nghi dinh so 18/2022/ND-CP cua Chinh phu.

6. Gia thué xe dugc thanh toan can cir vao hgp dong thué xe va hoa don hop
phap, hop 1¢ theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 7. Tiéu chuan vé thué chd &

1. Khach hang dic biét: Tiéu chuén thué ché & do thu truéng co quan, don vi
duoc giao nhiém vu don tiép phé duyét.

2. Boan la khach hang A

a) Truong doan: 9.400.000 dong/ngudi/ngay;

b) Pho doan: 7.700.000 dong/ngudi/ngay;

¢) Poan vién: 6.000.000 dong/ngudi/ngay.

3. Doan la khach hang B

a) Trudng doan, Ph6 doan: 7.700.000 dong/ngudi/ngay;

b) Poan vién: 4.800.000 dong/nguoi/ngay.

4. DBoan la khach hang C

a) Truong doan: 4.300.000 dong/ngudi/ngay;

b) Poan vién: 3.000.000 dong/ngudi/ngay.

5. Khach moi qudc té khac: 1.600.000 dong/nguai/ngay.

6. Gia thué cho 0 quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va khoan
5 Dleu nay da bao gom ca bira 4n sang. Trucmg hop thué chd 0 khong bao gom
tién dn sang trong gia thué thi co quan, don vi tlep khach chi tién an sang t6i da
bang 10% murc an cua mot nguoi trong 01 ngay d01 voi ting hang khach. Tong
mirc tién thué chd & trong truong hop khong bao gom tién in sang va mirc chi tién
an sang cho khach khong vugt qua mirc chi thué chd & quy dinh néu trén.

7. Chimg tir thanh toan can cir vao hgp dong va hoa don, chimg tir hop phap,
hgp 1€ theo quy dinh cua phap luat.



Piéu 8. Tiéu chuan in hang ngay (bao gﬁm 2 bira trua, téi)

I. Murc chi @n hang ngay quy dinh tai Piéu nay di bao gom tién do udng
(khuyén khich str dung d6 udng san xuat tai Viét Nam); cu thé:

~a) Khach hang dac biét: Thu tyuong, co quan, don vi duge giao nhiém vy don

tiep phé duyét trong chuong trinh, dé an don doan;

b) Poan la khach hang A: 3.000.000 dong/ngudi/ngay;

¢) Boan l1a khach hang B: 2.000.000 dong/ngudi/ngay;

d) Poan la khach hang C: 1.600.000 dong/ngudi/ngay;

d) Khach mai quéc té khac: 1.200.000 dong/ngudi/ngay.

2. Trong truong hop can thiét phai 6 can bg cua co quan, don vi don tiép di an
cung doan thi dugc tleu chuan an nhu déi vai doan vién cia doan khach nudc ngoai.

Truomg hop can thiét phai bd tri 4n tap trung cho luc luong phuc vu doan,
gf‘)m bao vé, lai xe (trir 1ai xe di thué), Ié tan, canh vé, canh sat giao thong tham gia
dan doan doi voi doan khach hang déc biét va doan khach hang A theo ké hoach,
chuong trinh, dé an dén doan dugc cap c6 tham quyen phé duyét, thuc hién mirc
chi tién @n toi da 500.000 dong/ngudi/ngay (da bao gom do6 udng); khong phat tién
néu khong an tap trung.

3. Ching tir thanh toan can cur vao hoa don, chirng tir hop phap, hgp I¢ theo
quy dinh cua phap luat.

Piéu 9. To chire chiéu dai

1. Khach hang dac biét: Thu truong co quan, don vi dugce giao nhiém vu don
tiép phé duyét trong chuong trinh, dé an don doan.

2. Déi voi khach hang A, hang B, hang C: Mdi doan khach duge t6 chic
chiéu dai mot 1an. Mirc chi chiéu dai t6i da khong vuot qua muc tién an mot ngay
ctia khach theo quy dinh tai Diéu 8 cua Thong tu nay.

Déi véi khach qubc té khac, can cir tinh chat cua quan h¢ ngoai giao va yéu
cau cong tac, thu truong co quan, don vi duge giao nhi¢m vu don tiép khach xem
xét, quyét dinh viéc to chie chiéu dai trong chuong trinh, dé an don tiép doan.
Mure chi chiéu dai khach toi da khong vugt qua murc t1en an hang ngay quy dinh tai
Piéu 8 Thong tu nay ap dung doi voi khach moi quoc té khac.

3. Mirc chi chiéu dai quy dinh tai khoan 2 Piéu nay da bao gom tién do udng
(khuyén khich sir dung d6 udng san xuat tai Viét Nam).

4. Pai biéu va phién dich phia Viét Nam tham gia tiép khach dugc 4p dung
mtrc chi chiéu dai nhu thanh vién cua doan. Danh sach dai biéu phia Viét Nam can cu
theo chuong trinh, dé an dén doan dugc cép c6 thAm quyén phé duyét.

Trudong hop can thiét, tai budi chiéu dai khach quoc té, bd tri an tap trung
cho luc lugng phuc vu doan, gf)m bao vé, lai xe (trir lai xe di thué), 1& tan, canh vé,
canh sét giao thong tham gia dan doan déi voi doan khach hang dic bi¢t va doan
khach hang A theo ké hoach, chuong trinh, de an don doan duge cip co tham
quyen phé duyét, thuc hién muc chi tién an t6i da 500.000 dong/nguoi/ngay (da
bao gom dd udng); khong phat tién néu khong an tap trung.



5. Chimg tir thanh toan cin ctr vao hop dong, hoa don, chimg tir hop phap,
hop 1€ theo quy dinh cua phap luat.

6. Trong ngay to chirc tiéc chiéu dai, thi bira trua (hodc t6i) con lai (néu co)
dugc thuc hién theo tiéu chuén bang 50% tiéu chuan an hang ngay theo quy dinh
tai Diéu 8 Thong tu nay.

Piéu 10. Tiéu chuin tiép xa giao va cac budi lam viéc

1. Khach hang dac biét: Thﬁ truong co quan duge giao nhiém vu don tiép
phé duyét trong chuong trinh, dé an don doan.

2. Dbi véi cac doan khach khac, mirc chi tiép xa giao va cac budi lam viée
(d6 udng, hoa qua, banh ngot) thuc hién nhur sau:

a) Poan la khach hang A: 300.000 dong/nguai/01 budi lam viéc (nira ngay);

b) Poan la khach hang B: 160.000 dong/ngudi/01 budi lam viéc (nira ngay);

¢) Poan la khach hang C, khach qudc té khéac: 120.000 dong/nguoi/01 budi
lam viéc (nua ngay).

3. bai biéu va phién dich phla Viét Nam tham gia tiép khach duoc ap dung
tiéu chuén tiép xa giao nhu thanh vién cua doan theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.
Danh sach dai biéu phia Viét Nam do don vi dugc giao chu tri dén tiép phé duyét.

4. Chimg tir thanh toan chi tiép xa giao va cac budi lam viéc can cir vao hoa
don, chimg tir hgp phap, hgp 1€ theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 11. Chi dich thuit

1. Chi bién dich

a) Bién dich mot trong 6 ngon ngir chinh thire cua Lién hop quoc sang Tlcng,
Viét (gom: tiéng A Rap, tieng Trung, tiéng Anh, tiéng Phap, tiéng Nga va tiéng
Tay Ban Nha): 300.000 dong/trang (350 tir);

~ b) Bién dich Tiéng Viét sang mot trong 6 ngon ngir chinh thirc cua Lién hop
quoc: 360.000 dong/trang (350 tur);

¢) béi vai cac ngén ngfr ngoai ngdn ngir chinh thic cua Lién hop qudc, tiy
theo mirc d6 pho bién cua ngon nglr do trén dia ban co quan, don vi, thu truong co
quan, don vi quyel dinh mirc chi bién dich dugc tang t6i da 30% so voi muc chi
bién dich tai diém a va diém b khoan 1 Diéu nay.

2. Chi dich noi

a) Dich ndi tiép: 750.000 dong/gio/nguoi;

b) Dich song song (dich cabin): 1.500.000 dong/gio/ngudi;

¢) Truong hop dich 1€ gio (chua du 1 gio) thi thue hién thanh toan, quyét toan
theo muc chi cua 1 gio quy dinh tai diém a va diém b khoan 2 Diéu nay.

Truong hop dic biét to chic cac hoi nghi quoc té co quy mod 16n hodc cac
hoi nghi song phuong, dam phan ky két hiép dinh, cong udc, hoi nghi chuyén
nganh, don tiép doan khach hang dic biét hodc doan khach hang A can phai thué
phién dich c6 trinh d¢ dich song song (dich cabin) cao hon quy dinh tai diém b
khoan 2 Diéu nay dé bao dam chat lugng cua hdi nghi, thu truong co quan, don vi



chu tri hoi nghl quyet dinh mirc chi dich néi cho phu hop va tu sap xép trong pham
vi du todn ngén sach dugc cap c6 tham quyén giao dé thuc hién;

d) Truong hop phai thué phién dich tham gia don tlep doan khach tham du
hoi nghi quoc té, can cir truong hop cu thé, co quan, don vi ch tri t chic hoi nghi
quyét dinh viéc thanh toan cac khoan chi phi di lai (neu c6), phong nghi, tiéu chuan
an hang ngay cua nguoi phién dich t6i da bing ché do don tiép doi véi doan vién
cua doan khach nudc ngoai.

3. Viéc thué bién dich, phién dich tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay dugc
thue hién khi co quan, don vi khong c¢6 ngudi bién dich, phién dich dap g duogc
yéu cau.

Truong hop cac co quan, don vi sir dung can bg cua cac co quan, don vi dé
tham gia cong tac bién, phién dich thi dugc thanh toan toi da bang 50% mirc chi
bién dich, phién dich tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay. Thu truong co quan, don vi
chiu trach nhiém quyét dinh muc chi cu thé trong tirg truong hop va phai dugce
quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi by cua co quan, don vi.

Piéu 12. Chi viin hoa, vin nghé va ting pham

Can cur tinh chat cong viée, yéu cau doi ngoai cia timg doan khach nudc
ngoai vao lam vigc tai Viét Nam, thu truong co quan, don vi chiu trach nhiém don
doan quyét dinh chi vin hod, van nghé va tang pham trén tinh than tiét kiém,
khong phé truong hinh thire; cu thé nhu sau:

1. Chi van ho4, van nghé

a) Doi vég doan khach hang dac biét: Thu tquc‘mg co quan, don vi dugc giao
nhiém vu don tiép phé duyét trong chuong trinh, dé an don doan;

b) Déi v6i doan khach hang A, B va C: Can cir timg trudng hop cu thé, thu
truong co quan, don vi duge giao nhiém vu don tncp phé duy¢t trong ké hoach don
doan, t6i da mdi doan chi dugc mdi xem biéu dién nghé thuit mot lan theo gia vé
tai rap hodc theo hop dong biéu dién.

2. Chi tang pham

Ting pham la san pham do Viét Nam san xuit va thé hién ban sic van hoa
dan tgc, mirc mua qua tang cu thé nhu sau:

a) 901 vai doan khach hang dac biét: Thu trudng co quan dugce giao nhiém
vu don tiép phé duyét trong chuong trinh, dé an dén doan;

b) DBbi voi doan khach hang A

Trudng doan khach: 2.600.000 dong/ngudi. Truong hgp c6 Phu nhan (Phu
quan) cua Trudong doan di cung doan, mirc chi tiang pham dbi véi Phu nhan (Phu
quan): 2.600.000 dong/ngudi.

an(mg hgp dac biét theo yéu cau don ngoai hodc theo thong 1€ ngoal giao
gitra hai nudc, thu truong co quan don tiép doan xem xét, quyét dinh viéc tang
pham tang thanh vién chinh thirc va quan chire tuy tung trong ké hoach, dé an don
doan, mirc chi: 1.000.000 dong/nguoi;

¢) DBdi v6i doan khach hang B



Truong doan khach: 1.800.000 déng/nguc‘)i. Truong hop c6 Phu nhan (Phu
quéan) cta Truéng doan di cung doan, mic chi ting pham ddi v6i Phu nhan (Phu
quan): 1.800.000 dong/nguoi.

Truong hop dic biét theo yéu cau d01 ngoai hodc theo thong 1¢ ngoai giao
gitra hai nudc, thu tr‘uong co quan don tiép doan xem xét, quyét dinh viéc tang

phidm tang thanh vién chinh thirc va quan chirc tuy tung trong ké hoach, dé an don
doan, mirc chi: 1.000.000 dong/ngudi;

d) Doi véi doan khach hang C va khach méi quéc té khéc

Truong hop dic biét theo yéu cau d()l ngoai hodc theo thong 1€ ngoai giao
gitra hai nudc, thu truong co quan don tiép doan xem xét, quyét dinh viéc tang
phdm tiang thanh vién cta doan khach trong ké hoach, dé an dén doan, mirc chi:
1.000.000 dong/ngudi.

Diéu 13. Ché d9, tiéu chuin chi khi dwa doan khach nwéc ngoai di cong
tac dia phwong va co s¢

1. Trucmg hop can thiét phai dua khach di tham, lam vi¢c tai cac dia phuong
hodc co so theo chuong trinh, ké& hoach da dugc cap c6 thim quyén quyét dinh thi
tiéu chuan don tiép nhu sau:

a) Co quan, don vi chu tri dén tiép khach chiu trach nhiém chi toan b chi
phi dua don khach tir noi ¢ chinh téi dia phuong, co s va chi phi an, nghi cho
khach trong nhimg ngay khach lam viéc tai dia phuong, co so theo cac mirc chi
quy dinh tai Piéu 6, Piéu 7 va Diéu 8 Thong tu nay; chi dich néi theo quy dinh
tai Diéu 11 Thong tu nay (néu co);

'b) Co quan, don vi ¢ dia phuong hodc co s& noi khach dén tham va lam viéc
chi tiép khach xa giao va cac budi lam viéc theo quy dinh tai Diéu 10 Théng tu
nay. Chi dich néi theo quy dinh tai Diéu 11 Thong tu nay (néu co).

2. Ché d9 ddi véi can bo phia Viét Nam dugc cir tham gia doan thap tung
khach di tham va lam viéc ¢ dia phuong:

Can bo phia Viét Nam dugc thyc hi¢n ché d6 cong tac phi theo quy dinh tai
Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cua B§ truong Bo Tai
chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi duoc stra déi, bd sung baoi
Thong tu so 12/2025/TT-BTC cua B9 truong B Tai chinh (sau day goi chung la
Thong tu s6 40/2017/TT-BTC) va quy ché chi tiéu ndi bd cua co quan, don vi chu
tri to chue.

Truong hop yéu cau d01 ngoai can bo tri can bg phia Viét Nam luu tra cung
khéch san véi doan khach quoc té va duoc cap c¢6 tham quyén phé duyét, can bg
Viét Nam duogc thué phong nghi theo tiéu chuan 2 nguoi/phong theo gia thuc té cua
loai phong tiéu chuan (Standard) hoac theo gia thuc té cua loai phong thap nhat con
trong tai khach san noi doan khach quoc té & (trong truong hop loai phong tiéu
chuan (Standard) da hét phong). Trudng hop doan c6 I¢ nguoi khac gidi thi nguoi le
duoc thué 01 ngum/phong theo gia thuc té cua loai phong tiéu chuan (Standard)
hodc theo gia thyc té cua loai phong thap nhat con trong tai khach san noi doan
khéch quéc té & (trong truong hop loai phong tiéu chudn (Standard) da hét phong).




Diéu 14. Chi dwa khach di tham quan

1. Can ctr tinh chat cong viéc, yéu cau dbi ngoai cua timg doan khach, thu
truong co quan, don vi chiu trach nhi¢ém don doan quyét dinh trong ké hoach dén
doan dugc cap co thim quyén phé duyét, viéc dua khach di tham quan trén tinh
than tiét kiém, khong phé truong hinh thirc.

2. Mirc chi dua dén khach tir noi ¢ chinh dén diém tham quan, chi an, nghi
cho khéch trong nhimg ngay di tham quan theo cac muc chi quy dinh tai khoan 2
biéu 5, Diéu 6, Diéu 7 va Piéu 8 Thong tu nay va dugc ap dung cho ca can bo
phia Viét Nam tham gia dua doan di tham quan. S6 luong can bo Viét Nam tham
gia doan do thu truong co quan, don vi chu tri don doan phé duyét.

Pi¢u 15. Trach nhiém chi tiép khach trong truomg hop doan vao lam
viéc véi nhiéu co quan, don vi

I. Truomg hop doan vao lam viéc vai nhiéu co quan, don vi theo chuong
trinh, ké hoach da duogc cap c6 tham quyen phé duyét, thi co quan, don vi chu tri
trong viéc don doan chiu trach nhiém vé chi phi don, tién, tién an, tién thué chd o,
di lai cua doan theo mirc chi quy dinh tai Diéu 5, Diéu 6, Diéu 7, Dicu 8 va Diéu 9
Thong tu nay.

2. Cac co quan, don vi ¢0 ké hoach, chuorng trinh lam viéc vaoi doan s€ chiu
trach nhiém chi phi tiép doan trong thoi gian doan lam viéc vai co quan, don vi
minh theo ké hoach dugc cap ¢o tham quyén phé duyet Mutrc chi tiép khach ap
dung theo quy dinh tai Piéu 10 va Piéu 11 Thong tu nay.

Chuwong 111

CHE PQ TIEP KHACH NUOC NGOAI LAM VIEC TAI VIET NAM DO
VIET NAM CHI MQT PHAN CHI PHI TRONG NUOC

Piéu 16. Doi v6i cac doan khach nwée ngoai vao lam viée tai Viét Nam
do khach ti tic @in, &; Viét Nam chi cac khoan dén tiép doi ngoai khac

1. D6i voi khach dic biét: Thu truong co quan dugce giao nhiém vu don tiép
phé duyét trong chuong trinh, dé an dén doan.

2. D6i véi khach hang A, hang B, hang C

a) Co quan, don vi chu tri don tiép doan dugc chi don tiép doan nhur sau:

Chi dén tiép tai san bay, chi phuong ti¢n di lai trong thoi gian doan lam vi¢e
tai Viét Nam, chi tiép xa giao cac budi lam viéc; chi dich thuat, chi van hoa, van
nghé va tang pham. Trong truong hop vi quan hé doi ngoai xét thdy can thiét thi
thu truong co quan, don vi duge giao nhi¢m vu don tiép quyet dinh chi chiéu dai
hoac chi moi1 com than mat va pha1 dugce duyét trong dé an, ké hoach don doan.

b) Tiéu chuan chi don tlep va muc chi theo tung hang khach thyuc hién theo
quy dinh tai Diéu 5, Diéu 6, Diéu 9, Diéu 10, Diéu 11 va Piéu 12 Thong tu nay.

3. Truong hop can thiét phai dua khach di tham, lam viéc tai cac dia phuong
hodc co s theo chuong trinh, ké hoach da duogc cap c6 tham quyén quyét dinh thi
thuc hién chi don tiép theo quy dinh tai Diéu 13 Théong tu nay (trir cac khoan
khach tu tuc an, o).
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4. Truong hop doan lam vigc vai nhiéu co quan, don vi theo chuong trinh,
ké hoach da dugc cap c6 thim quyén phé duyét thi thuc hién chi don tiép theo quy
dinh tai Diéu 15 Thong tu nay

Diéu 17. Ché dq tiép cac dai sir, trudmg dai dién cac té chire qudc té khi
két thic nhiém ky cong tic tai Viét Nam

Co quan, don vi dugc t6 chirc moi com than mat khi chia tay dai st, truong
dai dién céc t6 chirc quéc té khi két thic nhiém ky cong tac tai Viét Nam. Murc chi:
2.000.000 dong/ngum bao gom ca dai dién phia Viét Nam, murc chi nay bao gom ca
tién d6 udng (khuyén khich sir dung do udng san xuat tai Viét Nam). Murc chi ting
pham cho dai su, truong dai dién cac t6 chirc qudc té: 1.800.000 dong/ngudi/suat
tang pham

Piéu 18. Pdi véi cac doan khach nuée ngoai vao lam viéc tai Viét Nam
do khach tu tic moi chi phi

Co quan, don vi c6 doan dén lam viéc chi dugc chi dé tiép xa giao cac bubi
doan dén lam viéc theo quy dinh tai Diéu 10 Théng tu nay.

Chwong 1V
CHE PO HQOI NGHI QUOC TE TO CHUC LUAN PHIEN GIUA CAC
NUOC MA VIET NAM PANG CAI TO CHUC TAI VIET NAM VA DO
LANH PAO PANG, NHA NUOC CHU TRi

Pi¢u 19. Quy dinh chung vé ché d9 hdi nghi qudc té luan phién giira cac
nwdc ma Viét Nam dang cai to chire tai Viét Nam va do Lanh dao Ping, Nha
nudce chu tri

1. Hoi nghi quéc té duoc td chirc theo hinh thirc luan phién giira cac nuoc va
Viét Nam dang cai t6 chirc tai Viét Nam dugc quy dinh tai Chuong nay bao gom:

a) Hoi nghi cac qudc gia Dong Nam A (viét tit 1a ASEAN);

b) Dién dan Hop tac Kinh té chau A - Thai Binh Duong (viét tat la APEC);

¢) Pai hoi dong Lién minh Nghi vién Thé gidi (IPU), Hoi dong Lién minh
nghi vién Hiép hdi cac nudc Dong Nam A (viét tat 1a AIPA)

d) Hoi nghi cap cao Hop tac chién luge kinh té Ayeyawady-Chao Phraya-
Mé Cong (viét tat la ACMECS) va Hoi nghi cap cao Hop tac bon nudc Campuchia
- Lao - Myanmar - Viét Nam (viét tat 1a CLMV) va Hoi nghi Dién dan Kinh té thé
gidi vé Mé Cong (viét tat la WEF - Mé Cong) tai Viét Nam;

d) Cac hdi nghi tuong tu khac duogc td chirc theo hinh thirc luan phién giira
cic nude ma Viét Nam ding cai to chire tai Viét Nam va do Lanh dao Pang, Nha
nudce chu tri hdi nghi.

2. Ché do, tiéu chuan cua cac hoi nghi, hoi thao, phién hop nhom, céc dién
dan, cac sy kién bén lé trong danh muc cac su kién dugc phé duyét trong khudn
kho t6 chie cac hoi nghi luan phién quy dinh tai khoan 1 Dleu nay thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 20, Diéu 21, Diéu 22, Diéu 23, Diéu 24 va Diéu 25 Thong tu nay.

Piéu 20. Chi to chirc hdi nghi cap thwong dinh

1. D6i vai dai biéu va cac doan khach du hoi nghi cap thugng dinh



11

a) Poi tuong dugc Viét Nam dai tho:

Can ctr nhiém vu dugc giao vé chu tri to chire hdi nghi quéc té t6 chuc luan
phién tai Viét Nam, Bé truong, thu trudng co quan ngang bd, nguoi dimg dau co
quan thugc Chinh phu, Chu tich Uy ban nhan déan cap tinh, thanh phé xem xét
quyét dinh s luong, thanh phr;"m, ndi dung, mirc chi ddi voi khach moi duge Viét
Nam dai tho, bao dam chu ddo, tiét kiém, hiéu qua va phu hop véi kha ning can
d6i nguon kinh phi;

b) Cac doan khach nudc ngoai thudc doi tugng khong duoc Viét Nam dai
tho thi khach tu tuc chi tién an, &, di lai (ngan sach nha nude khong chi).

2. P6i véi can bg, cong chire, vién chirc va nhan vién phuc vu hoi nghi cap
thuong dinh

a) Tién boi dudng phuc vu héi nghi:

Can b, chién sy thudc luc lugng vii trang tham gia bao dam an toan, an ninh
trat tu, cong chirc, vién chirc, nhan vién (bao gém ca luc lugng bao vé, lai xe (trir
lai xe cua xe di thué), 1 tan, tinh nguyén vién, sy quan lién lac va cac nhan vién
khac) truc tiép tham gia phuc vu hoi nghi (bao gom ca ngay 1& va ngay nghi theo
quy dinh) dugc huomg tién boi dudng lam nhiém vu theo danh sach phé duyét cua
nguoi co tham quyén, murc chi tu 300.000 dong/ngay/ngum dén 600.000
dong/ngay/ngudi. S6 luong va mic chi cu thé cho méi can b, chién sy thude luc
luong vu trang tham gia bao dam an toan, an ninh trat tu, cong chire, vién chirc va
nhan vién phuc vu hoi nghi dugc quy dinh trong ké hoach, d¢ an t6 chirc hdi nghi.
Truong hop mot nguoi lam nhiéu nhiém vu khac nhau trong mét ngay thi chi duoc
hudng mét mire boi dudng cao nhat.

S6 ngay duoc huong tién bdi dudng la s6 ngay chinh thie dién ra cac hoi
nghi. Truong hop cong viéc phai trién khai som hodc két thac muon hon so voi 5O
ngay hoi nghi chinh thire thi dugc thanh toan theo sO ng?dy thuc té thuc hién nhiém
vu theo quyet dinh phé duyét ctia nguoi co tham quyén duge quy dinh trong ké
hoach, dé 4n té chirc hoi nghi; khong dugc thanh toéan tién luong lam viéc vao ban
dém, lam thém gio;

b) Truong hgp can bg, cong chirc, vién chirc va nhan vién phuc vu hoi nghi
tai dia phuong khac khong phai noi cu tra néu da duge huong boi dudng lam
nhiém vu thi khong thanh toan phu c:?ip lvu tri theo quy dinh tai Thong tu
56 40/2017/TT-BTC cua B truéng Bo Tai chinh;

c) Ché do thué phong nghi: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 13
Thong tu nay. Truong hop déc biét do yéu cau doi n&,oal dam bao an ninh, an toan
theo phuong an da dugc quy dinh trong ke hoach, dé an t6 chirc hdi nghi thi dugc
chi thué phong nghi theo hoa don thuc té va phai dam bao trong pham vi du toan
da dugc cap c6 tham quyen phé duyét;

d) Truong hop can thiét, Ban td chirc hoi nghi bd tri an tap trung cho luc
lugmg phuc vy, gom bao v¢, lai xe (trir 1ai xe cua xe di thug), & tan, tinh nguyén
vién, sy quan lién lac va cac nhan vién khac truc tlep tham gia phuc vu hoi nghi
theo ké hoach, dé an t6 chirc hoi nghi duge cap c6 tham quyén phé duyét, thuc hién
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murc chi tién dn téi da 500.000 dong/ngudi/ngay (da bao gdbm do udng); khong phat
tién néu khong an tap trung;

d) Chi hé trg cude dién thoai di déng cho cén b9, cong chuc, vién chuc va
nhén vién phuc vu hoi nghi: Muc chi ap dung khoan trong thoi gian t6 chic hoi
nghi cap thuong dinh theo mirc tir 300.000 ddng/ngudi dén 500.000 dong/ngudi/ca
dot phuc vu hoi nghi tuy theo murc d¢ nhiém vu duge phan cong. Mirc khoan chi
cudc dién thoai di dong cho mdi vi tri cong viéc duge quy dinh trong ké hoach, dé
an to chic hoi nghi.

Piéu 21. Chi t6 chire hdi nghi cap By truéng

1. D61 véi dai biéu va cac doan khach du cac hoi nghi c:ip Bo truong

a) Doi tuong duoc Viét Nam dai tho:

Cin ¢t nhiém vu duge giao vé chu tri t chire hi nghi quéc té to chire ludn
phién tai Viét Nam, B trudng, thu truong co quan ngang bg, nguoi dung dau co
quan thugc Chinh phu, Chu tich Uy ban nhén dan cap tinh, thanh phd xem xét
quyét dinh s6 luong, thanh phén, no1 dung, mirc chi ddi véi khach moi duoge Viét
Nam dai tho, bao dam chu ddo, tiét kiém, hiéu qua va phu hop véi kha nang cén
d6i nguén kinh phi;

b) Cac doan khach nudc ngoai thuge dbi tuong khong duge Viét Nam dai
tho thi tu tic chi tién an, &, di lai (ngan sach nha nudc khong chi).

2. D61 véi can bo, cong chuc, vién chirc va nhan vién phuc vu hoi nghi cép
Bo truong

a) Tién boi dudng phuc vu héi nghi:

Cén b, chién sy thude luc lugng vii trang tham gia bao dam an toan, an ninh
trat tu, cong chire, vién chirc, nhan vién (bao gbm ca luc luong bao vé, lai xe (trir
lai xe cua xe di thué), Ié tan, tinh nguyén vién, sy quan lién lac va cdc nhan vién
khac) truc tiép tham gia phuc vu hoi nghi (bao gom ca ngay I& va ngay nghi theo
quy dinh) dugc huong tién boi dudng lam nhiém vu theo danh sach phé duyét cua
nguoi co tham quyén, muc chi tur 300.000 donz:,/ng,ay/ngum dén 600.000
dong/ngay/ngudi. SO lugng va mire chi cu thé cho mdi can bo, chién sy thudc luc
lugng vii trang tham gia bao dam an toan, an ninh trat tu, cong chire, vién chire va
nhan vién phuc vu hoi nghi duge quy dinh trong ké hoach, dé an t6 chirc hoi nghi.
Truong hgp mot nguoi lam nhiéu nhiém vu khac nhau trong mét ngay thi chi dugc
hudng mét mirc boi dudng cao nhat.

S6 ngay duoc hudng tién boi dudng la s6 ngay chinh thirc dién ra cac hoi
nghi. Truong hop cong viée phai trién khai sém hodc két thic muén hon so véi s
ngay hoi nghi chinh thire thi dugce thanh toan theo ) ngay thurc té thuc hién nhiém
vu theo quyet dinh phé duyét cua nguoi co tham quyén duoc quy dinh trong ké
hoach, dé an t6 chirc hoi nghi; khong dugc thanh toan tién luong lam viée vao ban
dém, lam thém gio;

b) Truong hop cén b, cong chirc, vién chirc va nhan vién phuc vu hoi nghi
tai dia phuong khac khong phai noi cu tra néu da dugc huong boi dudng lam






