UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI _ Péc ldp - Te do - Hanh phiic
sé: A% 12017/QD-UBND Déng Nai, ngay 44 thing 4} nam 2017
QUYLET PINH

Ban hanh Quy djnh td chirc va quan 1y vi§e di nude ngoai
cia can b, cdng chire, vién chirc tinh Dong Nai

UY BAN NHAN DAN TiNH DONG NAI

Cén ctr Ludt Té chiec chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Cén cit Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt 56 80/2015/QHI13
ngay 22/6/20135;

Can cir Nghi d@inh sé 136/2007/ND-CP ngdy 17/8/2007 cia Chinh phu vé
xudt canh, nhdp canh cia cong ddn Viét Nam;

Can cvr Nghi dinh s8 94/2015/ND-CP ngay 16/10/2015 ciia Chinh phi vé
sira ddi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007
vé xudt canh, nhdp canh cia cong ddn Viét Nam;

Can cur Quyét dinh 56 58/2012/QD-TTg ngay 24/12/2012 cua Thu tuwdng
Chinh phu vé viée sir dung va quan Iy ho chiéu ngoaqi giao, ho chiéu céng vu;

Theo dé nghi cia Gidm déc S¢ Ngoai vy tai To trinh s6 377/TTr-SNgV
ngay 24/3/2017.

QUYET PINH:

Didu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh t5 chirc va quén 1y
viée di nudc ngoai ciia can b, cong chitc, vién chirc tinh Pong Nai.

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 higu lyc thi hanh ke tir ngay 15/4/2017 va thay
thé Quyét dinh sé 70/2013/QD-UBND ngay 18/11/2013 cia UBND tinh ban
hanh Quy dinh t& chirc va quan 1y viéc ra nudc ngoai cua cén b, cong chirc,
vién chirc tinh Déng Nai va Quyét dinh sé 45/2014/QD-UBND ngay 07/10/2014
cia UBND tinh vé viéc sira dbi, bd sung mét sd diéu cia Quy dinh tb chirc va
quan ly viéc ra nudc ngoai cua can bd, cong chirc, vién chirc tinh Péng Nai ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 70/2013/QD-UBND ngay 18/11/2013 cta UBND
tinh Pbng Nai.



Pidu 3. Chinh Vin phong UBND tinh, Giam dbc S& Ngoai vy, Gidm déc
Céng an tinh, Tha trudng céc s, ban, nginh, doan thé cia tinh, Chi tich UBND
cac huyén, thi x4 Long Khanh, thanh phé Bién Hoa va cac co quan, don vi cd
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Piéu 3 (thye hign); CHﬁ TICH

- B§ Ngoai giao; T *

- By Cong an;

-Bd Tu phép (Cuc Kiém tra vin ban);

- TT. Tinh iy, TT. HDND tinh, TT.UBMTTQVN tl
- Chil tich, cac Phé Chil tich UBND tinh;

- Chénh, Phé Chanh Vin phong UBND tinh;

- 8¢ Tu phap;

- Trung tdm Cong bdo tinh;

- Lwu: VT, TH. \"’"ﬁmh Quéc Thai



UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Pioc lap - Tu do - Hanh phuc

] QUY PINH
T6 chirc va quan 1y viéc di nude ngoai ciia can bd, cong chikc,
vién chirc tinh Pong Nai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé A3 /2017/QD-UBND ngay 34 / 3 /2017
ctia UBND tinh Béng Nai)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Pitu 1. Pham vi didu chinh va d6i twgng ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh hd so, tha tuc, thdm quyén, trach nhiém cua cac
co quan nha nudc lién quan; trich nhiém cua can bd, cdng chirc, vién chiec tinh
Pong Nai di nudc ngoai vige cdng hodc viéc riéng.

2. Quy dinh nay dugc ap dung dbi véi can b, cong chirc, vién chirc trong
cic co quan, td chirc thudc hé théng cac co quan Pang, co quan nha nudc, don vi
sur nghiép céng 1ap tir cép tinh dén cép huyén, cap x&; t§ chirc chinh tri - x& hoi;
chc doan thé: Cha tich Hoi déng thanh vién, Chu tich cong ty, thanh vién Hoi
déng thanh vién tbng cong ty hoac cong ty, Kiém soat vién téng cong ty, cbng ty,
Téng Gidm déc, Giam dbc cac cong ty trach nhiém hitu han mt thanh vién 100%
vén nha nuéc; Ngudi dai dién phin vén Nha nudc tai cdc doanh nghiép ma vén
nha nude chiém tr 50% vén didu 18 trd 1én giit cdc chic danh Chu tich, thanh
vién Hoi ddng quan tri tbng cong ty, Chu tich, thanh vién Hbi ddng quan tri hodc
Chu tich cOng ty, Téng Gidm dbc, Pho Téng giam dbc téng cong ty, Giam déc,
Phé Gidm dbe cong ty va mdt s chic danh do Chi tich UBND tinh quyét dinh,
bd nhiém.

Pidu 2. Nguyén tic gidi quyét va quan 1y vi¢e di nwdc ngoai

1. Bao dam tudn thu cic quy dinh cla Hién phap va phap luit cia Nha
nudc vé hoat dong quan 1y doan di nude ngoai.

2 Bao dam trién khai hiéu qua va thyuc hién ding chuong trinh hoat dong
d6i ngoai hang ndm va chuong trinh d8i ngoai phat sinh cua Tinh vy, Uy ban
nhan dén tinh di dugc cap cb thim quyén_ phé duyét.

3. Thue hién nghiém tic ché d béo co, xin ¥ kién cip c6 tham quyén theo
quy dinh hién hanh.

4, Can bd, coéng chic, vién chire khi di nudc ngodi viéc cong hodc viéc
riéng phai bao céo, xin phép va dugc su chép thusn ciia co quan c6 thim quyen.

5. Pbi véi can bd, cong chitc, vién chirc thude co quan nha nudc dong trén
dia ban tinh thudc nganh doc quan 1y, ngoai viéc thyc hién cac ndi dung trong
Quy dinh nay phai thuc hign cac quy dinh phéan cAp va thim quyén giai quyét ciia
nganh khi di nudc ngoai. _

Ditu 3. Can bj, cong chirc, vién chire chua dwge xuit canh di nwéc
ngoai néu thujc mdt trong nhirng truong hgp sau day




1. La dbi tugng dugc thanh tra, kiém tra hodc cé lién quan tryuc tiép dén céc
ndi dung thanh tra, kiém tra ma co quan chirc ning dang tién hanh thanh tra, kiém
tra.

2. Nhitng ngudi trong dién chua dugc xuét canh theo quy dinh tai Diéu 21,
Nghj dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 cta Chinh phti vé xuét canh, nhép
canh cua cong dan Viét Nam.

Chwong 1
HO SO, THU TUC PI NUGC NGOAI

Piéu 4. Trinh tw, thit tuc, hd so giai quyet di nwéc ngoai vé viéc cong

Hb so, tha tuc di nude ngoai vé viéc cong (tham gia céc doan chinh thire
cta Trung vong, nganh hay dia phuong, di cong téc dén céc dia phuong két nghia,
du hdi nghi, hdi thao, hoi che, dao tao, bdi duong, dy tép hudn chuyén d3, hoc tap
trao d6i kinh nghiém, xuc tién dau tu, xdc tién thuong mai, khao sat tim hiéu thi
truong, nghiém thu trang thiét bi.. ) gorn co:

1. Van ban dé nghi cta co quan, don vj truc tiép quan 1y cén b, cdng chure,
vién chirc (theo Mau 01 dinh kém Phuy lyc ctia Quy dinh nay). Vin ban dé nghi
phai dam bao dung thé thic theo quy dinh va ndi dung can néu r3:

a) Ho tén, chirc danh cua ngudi duge cir di nude ngoai, co quan cdng tac,
c6 phai la dang vién hay khong.

b) Néu 13 céng chic, vién chirc phai ghi rd ma ngach, loai, chiuc vu cta
cong chirc, vién chirc (cén b, cong chitc do bau cir thi ghi rd thdi han nhiém ky
dugc bau can bg, cong chirc méi tuyén dung thi ghi ro thoi han du bi hay thu
viéc); néu thudc doanh nghi€p nha nude phai ghi 16 chirc danh quan 1y va tén day
du cua doanh nghiép dé.

c) Déi véi truomg hop doan cé nhidu can bd, cobng chirc, vién chirc tham
gia thi 14p danh sach trich ngang thanh phin doan véi ndi dung quy dinh tai Piém
a, Diém b, Khoan 1 Didu nay.

d) Muc dich di nudc ngoai, thoi gian & nude ngoai, nuorc dén, ngudn kinh
ph1 cho chuyén di (chi phi trong nudc va nwdc ngoai, bao gbém chi phi di chuyén,
tién an, hru trit va cac chi phi khéc lién quan).

2. Vin ban chép thuan cia co quan chii quan. Cu thé nhu sau:

a) Vin ban chap thuan ciia Uy ban nhan dan cAp huyén déi v6i can b,
cong chure, vién chuc thude cac co quan nha nudc, don vi sy nghiép & cip huyén,

“chp x3; tha tru'O'ng quan ly truc tlep néu cong tac tai cac don vi truc thudc céc sé,
ban, nganh cap tinh; lanh dao cac td chiic chinh tri - x héi; 1dnh dao céc doan thé;
Thuong tryc Huyén uy déi véi truomg hop céng tac tai cac co quan, don vi khéi
Pang & cép huyén, cap X4

Can bg, cdng chirc, vién chirc cong tac tai cdc co quan Pang, Mat tran T
quéc, doan thé phai ¢6 van ban chép thuan cua Thudng tryc Tinh vy, Ban Té
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chize Tinh iy déi véi cac chirc danh do Ban Thuong vu Tinh uy, Ban T6 chirc
Tinh dy quan ly.

b) Béi véi cac doanh nghiép ¢ vén ctia Nha nudc khi cir ngudi di nudce
ngoai phéi c6 van ban chip thuan cua thu trudng doanh nghiép chu quan.

c) Vié_‘:c’ di nudc ngoai cla cac can bf la Uy vién Trung wong Dang, Uy
vién fil.f khuyét Trung uwong Dang dang cong tic trong hé théng co quan Péng,
céc t& chire chinh trj - x4 hdi, doan thé, tb chirc nhén dan; Bi thu Tinh ty (ké ca
céac truong hop Bi tpu Tinh }iy kiém Chu tich UBND tinh hay Chu tich Héi dong
nhan dan tir}h) do dong chi Uy vif":n Bo Chinh trj (hodc Bi Thu Trung wong Déang)
phu trach d6i ngoai xem xét, quyct dinh.

d) Péi véi viée di nude ngoai cua Uy vién Trung uong Pang, Uy vién du
khuyét Trung vong Pang dang cong tac tai cac co quan chinh quyén dia phuong;
Chu tich Uy ban nhan dén tinh, Chu tich Hoi ddng nhén dén tinh (trr trudng hop
cac déi twong nay kiém giir chirc danh Bi thu Tinh 1y, theo quy dinh riéng ctia BO
Chinh tri) phai c6 vén ban xin y kién ctia Thu tuéng Chinh phu théng qua Vian
phong Chinh phti xem xét, quyét dinh.

d) Péi véi viée di nudc ngoai cua Uy vién Trung uong Déng, Uy vién du
khuyét Trung uong Pang cong tac chuyén tréch tai doan dai bidu Quéc hdi tinh
Péng Nai phai xin y kién ctia Chit tich Qudc bdi xem xét, quyét dinh.

¢) Déi véi trudmg hop can bd, cong chire, vién chie di dao tao, bdi dudng
nude ngoai theo cac chuong trinh, ké hoach, chi dao cua UBND tinh do 5S¢ Ngoai
vu tham muu gidi quyét sau khi ¢6 y kién thong nhét ctia S& Nai vu.

3, Cong van, thr mi, gidy chiu sinh, gidy tridu tip... cia co quan, t6 chic,
don vi moi, dé nghi hodc cir di nudc ngoai. -

4. Chuong trinh lam viéc, cong tac, dao tao trong thoi gian & nude ngoai.

Néu cdc vin ban néu trén viét bing tiéng nudc ngoai phai kém theo ban
dich bang tiéng Viét ctia td chirc, co quan c6 chirc nang dich thuat ky va déng diu’
xac nhan.

Piéu 5. Trinh tw, thi tuc, hd so gidi quyét di nwde ngoai vé viéc riéng

Hb so, thu tuc di nude ngoai vé viée riéng (tham quan du lich, diéu tri bénh,
tham than nhén...) gdm cé:

1. Pon xin di nudc ngoai vé viée riéng (MAu 02) cia can bd, cong chire,
vién chic, trong d6 néu rd cac thong tin vé ca nhan.

2. Van ban chép thuén cia co quan chu quan nhu quy dinh tai Khoan 2,
Diéu 4 cua Quy dinh nay.

3. Chuong trinh 0, di lai va tiép xdc & nudc ngodi (du kién), cac van ban co
lién quan nhu thu moi, thu bao lanh... hofic chuong trinh ca cé nhén di nudc
ngoai viéc riéng khdng theo chuong trinh cong ty du lich (Mau 03).

Néu céac van ban néu trén viét bing tiéng nuoc ngoai phai kém theo ban
dich bang tiéng Viét cua td chic, co quan co chirc nang dich thuat ky va dong déu
xac nhan.

3




Pitu 6. Co quan tiép nhan va thoi han giai quyét ho so

1. S& Ngoai vu la co quan tiép nhan hd so di nudc ngoai vé viée cong va
viéc rleng (cé nhan va doan nhleu nguoi).

2. Thoi han g1a1 quyét hd so 1a 03 (ba) ngay lam viéc, trong truong hop
quyét dinh do Giam déc S& Ngoa1 vu ky theo ity quyén, ké tir ngay nhan di hd so
theo quy dinh. Truong hop quyét dinh do Chu tich UBND tinh ky truc tiép, thoi
_ glan giai quyét 1a 07 (bay) ngay lam v1¢c khéng ké thoi gian xin ¥ kién Tinh uy
ddi véi cac trudng hOp thugc tham quyen quan ly cua Tinh uy.

Truomg hop can cd v kién phoi hgp xdc minh dbi véi viée di nude ngoai
cua can bd, cong chirc, vién chirc lién quan, thi thoi gian giai quyét kéo dai hon
nhung khdng qua 10 (mudi) ngay lam viéc ké tir ngdy nhin dii hé so theo quy
dinh.

Chuong IH

THAM QUYEN TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN NHA NUGC VA
CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC KHI PI NUGC NGOAI

Pidu 7. Thim quyén giai quyét viée di nuée ngoai

1. Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh hoic Uy quyén cho Phé Chu
tich thudng truc quyét dinh vé viée di nudc ngoai sau khi cé v kién thdng nhét
cia Thuong truc Tinh uy ddi véi céc chitc danh sau:

a) Khéi Pang: Uy vién Ban Chép hanh Dang b tinh; Uy vién Thuomg vu
Tinh ay; Chu nhiém, Phé Chu nhiém va Uy vién Uy ban Kiém tra Tinh uy;
Truong, Phé cac ban dang Tinh Gy; Chanh, Phé Vin phong Tinh ty; Bi thu, Phé
Bi thu cac ban can sy dang, dang doan; Hiéu truéng, Phé Hiéu truéng Trudmg
Chinh trj tinh; Téng bién tap, Ph6 Téng bién tap bao Pdng Nai; Truéng, Phé Ban
Bao v€ va Chdm séc sirc khde can bg tinh; Cac cén bd nguyeén la Bi thu, Phé Bi
thu Tinh uy.

b) Khéi doan thé: Chi tich, Pho Chu tich Uy ban Mat trin T quic Viét
Nam tinh; Chu tich, Phé Chu tich Lién doan Lao dong tinh, Hoi lién hiép Phu nit
tinh, Hoi Nong dan tinh, H$i Cuu chién binh tinh; Bi Thu, Pho Bi thu Tinh doan;
Chu tich, Pho Chu tich céc td chic Hoi chit thdp d¢ tinh; Chua tich, Phé Chu tich
Héi Lién H1ep céc td chirc hitu nghi.

c) Khéi nha nuéc: Phé Cha tich HDND tinh; Phé Chu tich UBND tinh;
Phé Truéng Doan dai bidu Qude hoi tinh chuyén trach; Chanh, Phé Chénh Vin
phong Poan dai biéu Quéc hoi; Chanh, Phé Chanh Vin phong HDND tinh;
Chénh, Phé Chanh Vin phong UBND tinh; Tru:ong, Phé cac ban chuyén trach
HDND tinh; Uy vién Uy ban nhén dan tinh; Cip trudng, phd cac sd, ban, nganh
thudc tinh va cac don vi twong duong; Chu tich, Phé Chu tich HPDND va UBND
cac huyén, thi xd Long Khanh, thanh phd Bién Hoa; cic can bd nguyén 1a Chu
tich HDND tinh, Chu tich UBND tinh.




2. Péi véi nhimg ngudi giir chirc vu la Uy vién Trung vong DPang, Uy vzen dur
khuyét Trung wong DPang dang cong tac trong hé théng Dang, Mt tran Té qudc, cac
doan thé, t6 chirc nhan dén cAp tinh; Bi thu Tinh ¢ ly, céc dong chi can bd thude dién Bd
Chinh tri quan ly d3 nghi huu trén d;a'ban tinh, khi di nudc ngoai, phai xin y kién Uy
vién B6 Chinh tri phy trach cong téc doi ngoai hodc Bi thu Trung vong Pang (qua Ban
Dai ngoai Trung uo:ng) va phai duoc sy ddng ¥ bing van ban. Céc cdn bd 1 Uy vién
Trung vong Dang, Uy vién dy khuyét Trung wong Dang dang cong tac trong hé thng
chfnh quyén, Cha t’ich HDND tinh, Cha tich UBND tinh khi di nudc ngoai phai xin y
kién va dugc su chap thuan cia Thu tuéng Chinh pha.

3. Ddi véi cac ddng chi thude dién quy dinh tai Piém b, Diém c, Khoan 1, Biéu
nay khi dugc triéu tap di cong tic nude ngoai theo quyét dinh ciia co quan thim quyén
quan ly cip Trung wong, can bao céo bing van ban va duoc su déng ¥ cia Thudng tryc
Tinh iy trrée khi thye hién chuyén c6ng tac.

4. Chu tich Uy ban nhan dén tinh truc tiép quyét dinh hodc Gy quyén cho Phé
Chu tich Thudng truc xem xét quyét dinh viéc di nuéc ngoai d6i véi cac chirc danh
Chi tich Héi déng thanh vién, Cha tich cdng ty, thanh vién Hoi dong thanh vién tong
cOng ty hodc cong ty, Kidm soét vién tbng cong ty, cong ty, Téng Giam dbc, Giam dbc
céc cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién 100% vén nha nudc; Ngudi dai dién
phin vén Nha nudc tai cac doanh nghiép ma von nha nuéc chiém tir 50% vén diéu 18
trd 1én giilr cac chire danh Chu tich, thanh vién Hoi dong quan tri tong cong ty, Chu tich,
thanh vién Hoi dong quan trj hodic Chu tich cong ty, Tong Glam déc, Phé Tong gidm
dbc tng cong ty, Gidm dbc, Phé Giam dbc cong ty va mot sd chirc danh do Chu tich
UBND tinh quyét dinh, bd nhiém.

3. Chu tich UBND tinh iy quyén cho Gidm dbc S& Ngoai vu xem xét, quyét
dmh vé vide di nude ngoai cha cac doan can b, cong chirc, vién chire giit chire vy tir
cap truémg phong va tuong duong trd xuong

6. Thi truéng doanh nghiép cé von nha nude trye thude tinh xem xét va quyét
dinh viéc di nudc ngoai ciia can b, cong nhan vién thudc don vi ngoai cac chirc danh
quy dinh tai Khoéan 2, Pidu 1 Quyét dinh nay.

Diéu 8. Trach nhiém ciia co quan, don vi trong viéc quén Iy cin b, cong
chikc, vién chire di nuée ngoai

1. S& Ngoai vu 13 co quan diu méi tiép nhén, kiém tra, thim dinh hd so d& nghi
can bd, cdng chirc, vién chie thude di¢n quy dinh Piéu 7 cia Quy dinh ndy di nudc
ngoai (trir Khoan 6, B1eu 7); phéi hop voi S Néi vy, Thanh tra tinh, Cong an tinh va
cac don vi lién quan tién hanh thanh tra, kiém tra, quén ly, theo déi viéc chép hanh céc
quy dmh di nuéc ngoai cia can bd, cdng chire, vién chirc trén dia ban tinh; phdi hop
cung cip théng tin quan 1y Péng vién cho cc co quan 6 lién quan theo qui dinh.

2. Thu trudng cac s, ban, nganh, Chi tich UBND céc huyén, thi x4 Long
Khéanh, thanh phd Bién Hoa thuc hién ding quy dinh di nudc ngoai khong qua 02 1an
trong mot nam (trir nhimg cdng viéc thét sy can thiét, da c6 ké hoach dugce cép cb thdm
quyen phé duyét).

3. Cac co quan, don vi, dia phuong khong bé tri 02 1anh dao chu chdt (cip
trudng, cap pho) ciing tham gia mot doan di cdng tac nudc ngoai; 1anh dao chu
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chét khéng dugc tham gia doan di nuéc ngoai do doanh nghiép t6 chirc, dai tho
hoac moi dich danh; khéng cir doan di giao luu, khao sat, hoc tép kinh nghiém
nudc ngodi khdng thiét thuc bang ngudn ngan séch nha nuéc, khéng tb chuc cac
chuyén tham quan, du ljch nuéc ngoai cho can bg, cong chire, vién chic... bing
nguén ngan séch nha nuée.

4. D6i véi céc doan di xic tién ddu tu, kinh té, thuong mai, du lich: ky két,
hop téc trén céc linh vyc véi dbi tac nude ngoai, cin phéi xdy dung chuong trinh,
ndi dung, thanh phin doan di gon nhe gbm can b, cdng chure, vién chic c6 ning
lue va trinh d6 phu hop véi yéu ciu cia nhiém vy, ¢6 tinh d&én nhu cau dao tao
cén b9, thoi gian chuyén di hop ly, tiét kiém chi phi ding véi quy dinh: tuyét dbi
tranh hinh thitc, lang phi, tring lip véi cdc doan di truoce, loi dung ngan sach nha
nuéc dé di du lich hodc gidi quyét chinh sach cho can bé.

5. Thu trudng cac co quan, don vi thude tinh cha dong phéi hop véi cac td
chitc va don vj lién quan tham muu UBND tinh té chitc doan; quan ly, dé xuét
nhén sy di nu6c ngoai; theo ddi viéc chip hanh cac quy dinh phdp luat vé xuét
canh, nhdp canh cia can bj, cong chirc, vién chirc thudc thdm quyén quan ly.
Dinh ky hang nim bdo cdo UBND tinh (thdng qua S& Ngoai vu) tinh hinh xuét
nhép canh vé viéc cbng, viéc riéng ciia can b, cong chire, vién chirc thude quyén
quan ly va viéc thuc hién quy dinh nay.

Diéu 9. Trich nhi¢m ciia cin bj, cdng chire, vién chire khi di nuwée
ngoai viéc cong hodc viée riéng

1. Can bg, céng chire, vién chirc thude cac s&, ban, nganh, t§ chuc thudc hé
théng cac co quan Dang, co quan nha nudc, don vj su nghiép cong 14p tir cép tinh
dén cép huyén, cép x4; t& chirc chinh tri - x8 hoi; cdc doan thé; cac doanh nghiép
c¢6 vén nha nuéc truc thude tinh tir cap phé hodc tuong duong trd 1én duoc cir di
nuéc ngoai theo yéu ciu thyc hién ké hoach déi ngoai hang nam hoic tham gia
cac doan di nwéc ngoai phai phu hop véi thim quyén, cuong vl va chirc danh
theo quy dinh; cin nghién ctru, van dung nhimg kinh nghiém tich lily dugc trong
thoi gian hoc tép, cong tac & nudc ngoai thanh nhitmg gidi phap kha thi, phil hop
v6i diéu kién dia phuong, 4p dyng vio viée phat trién van hoéa, kinh té - xa hoi
cua dia phuong.

2. Thyc hién nghiém dudng 16i, chinh sach cla Dang, phap luit cia Nha
nude Cong hoda x3 hdi chi nghia Viét Nam, céc quy dinh cia nudc so tai; tuan
thit phdp luat quéc t&, cic dicu uéc qubc té ma Viét Nam 1 thanh vién, Trong
quan hé giao tiép véi nguoi nude ngoai phai tuyét déi gitr bi mat quéc gia, khong
phat biéu hodc 1am nhitng viéc phuong hai dén loi ich dét nuwéc va an ninh qubc
gia; ludn dé cao canh giac, chii déng phong ngira va diu tranh vdéi nhimmg hoat
dong chia ré, 16i kéo, chong dbi ctia cdc thé luc thu dich, phét hién kip thoi va béo
céo voi Trudng doan (néu di theo doan) hodc co quan dai di¢n ctia Viét Nam taj
nudc so tai.

3. Chép hanh nghiém ché d4 bao quan va st dung tai liéu mat, khi vé nuéc
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phai giao ndp lai diy du cho co quan quan 1y; khong duoc mang tai ligu mat, tai
litu chua dugc phép luu hanh cia Dang, Nha nude ra nudc ngoai néu khong
dugc phép cua co quan c6 thdm quyén; khéng mang tai liéu phan déng, nhing
loai hang héa qubc cAm, céc loai vin héa phdm doi tray vé nude.

4, Trong thdi han 05 (ndm) ngdy lam viéc sau khi v& nudc, can bd, cdng
chirc phai ndp lai h§ chiéu ngoai giao, ho chidu cong vu vé S& Ngoai vu quan ly
theo quy dinh. :

5. Cham nhét 13 10 (mudi) ngdy lam viéc sau khi vé nudc, cén bd, cong
chitc, vién chirc phai cé béo céo két qua chuyén di. Péi véi doan di nudc ngoai,
Trudng doan cé trach nhiém téng hop thong tin béo céo két qua chuyén di cong
tac nudc ngoai cho thi trudng co quan, don vi truc tiép quén 1y va co quan ¢
thAm quyén ky quyét dinh cir hodc chép thuan cho di nuéc ngoai (Mau 04).

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN *

Pidu 10. Trach nhiém thye hign

1. S& Ngoai vu cé trach nhiém phéi hop véi cic 54, ban, nganh, céc doan
thé cép tinh, cic co quan Déng thudc Tinh Uy, cac cap Huyén dy va Uy ban nhan
dén céc huyén, thi xd Long Khanh, TP. Bién Hoa t8 chrc trién khai, huéng dan
thyc hién Quy dinh nay; tién hanh thanh tra, kidm tra viéc td chirc, quan 1y viéc di
nudc ngodi cia can bg, cong chiic, vién chie tai co quan, don vj trén dia ban tinh.

2. Cac co quan, don vi trong pham vi chirc nang, nhiém vu ciia minh co
trach nhiém td chirc trién khai thuc hién Quy dinh nay; t& chirc bd tri, phan cong
bd phén theo ddi, quan ly viée di nuéce ngoai clia can bo, cong chirc, vién chirc tai
don vi.

3. Trong qua trinh thuc hién Quy dinh nay, néu phat sinh nhing bét cép,
vudng mic, cac nganh, dja phuong, co quan, td chic phéan anh kip thoi vé S0
Ngoai vy dé tong hop bao cao UBND tinh xem xet, didu chinh cho pht hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN
TrCHU TICH




PHU LUC
1. Mau don di nude ngoai vé viée cong (Mau 01).
2. MAu don xin di nudc ngoai vé viée riéng (Mau 02).

3. Chuong trinh cua ca nhan di nudc ngoai khéng theo chuong trinh cua
cong ty du lich (Mau 03).

3. Bao céo két qua chuyén di nuéc ngoai (MAu 04).




Méu sé 01

UBND TiNH DONG NAl CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN Poe 1ap — Ty do — Hanh phie
$é: [evne. Déong Nai, ngay  thdng nam 201..
V/v dé cir can bd/cong chirc/vién chirc
di......... tal..........
Kinh guri: I
- Ch tich Uy ban nhéan dén tinh;
- S& Ngoai vu.
- S& Noi vu. (khi di hoc tir 03 thang trd 1én)
Thuc hién Chi dao... JKE hoach ... tai Van ban ....... /Thu moi sb: .... ngdy ...,
cta .... (Tén co quan/don vi moi) VEVIBC ovvieeneennns ;

Can cur yeu cau / Dé phuc vu / hoan thanh nhiém vu /cong tac...dugc giao,
Sa/Ban/Nganh...(Tén co quan/don vi/ doanh nghiép nha nudc) cit dng/ba cb tén
dudi di cong tac nuoc ngoai, cu thé nhu sau:

1. Thanh phan doan:

----- ! ‘ r ~ n ” " P
{ o | Chicvu & | Ding Canbd/ congchuc/ vién chuAc
TT . Hovatén A " : ~ Béc
! Tén co quan | vién | Loal Ngach | Mingach
' ‘ ! fuong
N !
B NOE BT ettt et e
3. Fén dbi tac lam vibe(td chire/cd MhaAN):. ...
DA Gl e e Piénthoaii.......oooeeveinnn,
4. Muc dich chuven s I T Dy SR PP P SRR PR R LR RS
3. Thoi gian: tir ngay:.../..../201.. . dén ngay:...../..../201...
6. Kinh phi:
- Npubn:(Tén nguén kinh phi ..../Tén chua thé moi dai tho)
bé nghi Chu tich UBND tinh /S& Ngoai vu xem xet chép thudn./.
Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN

- Nhur trén; (Ky tén, dong déu)

-------------

Ghi chii: R
Ho so gom: (1) Van ban cur ngudi di cong tac ciia dom vi (theo miu 01);
(2) Ban chinh thu mai;
(3) Ban chinh chu’orng trmh
(*) Gii UBND tith; Phé Giam dbe So va cap twong duong trd lcn
Guri So Ngoai vu: Trudng phong va cip twong duong trd xudng




Miau 5o 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPic lip - Tw do — Hanh phuc

PON XIN BI NUGC NGOAI VE VIEC RIENG

KR @I e
1.Thong tin ci nhan:
THO VA LEIIE Lottt e e e e e e e e b e s O Nam/ O N@
Ngéy, thz'xpg, nam sinh . teeereviererennasbmereate
$6 ho ChitU. v Ngay ¢lpt...c.oouivene. Noi cap
S8 ditn thodl CO QUARL..core e S& dién thoai di dONEi . cveeeveiienmirersenesenenennes
CITEC VUL + oot eee et e e e e et e e e bt e e e s s s s s e s O 1a Dang vién
.................................................................. [0 khong 1a Dang vién
YO Vi COME TACT ot eeeeeetirereaasers e e s s e
2. Dia chi noi BT e et s
3. Thoi gian: tur: ngay.....thang .....nam
dén: ngay.....thang.....nam
4, Phuong tién:
o XUAL CAMN - et e ettt e e e e e e e st
S NRAP GANRI L eit it e e
5. Muyc dich chuyén di:
O Thiam than nhéan:
MG QUAN NE: +oeiiviiiriaees e
Dia chi, 56 dién thoai lién hé ctia thin nhan: ..o

......................................

O Tham quan, du lich theo Tour
CJ Tham quan, du lich tirdo (*)

6. Kinh phi chuyén di: O Tu tac

..........................

........................................................

[1 Té chirc, cé nhin mdi dai tho mét phin
. [1 T4 chirc, ca nhin moi dai tho toan phén:
Tén 1d chirc, ca nhan mai dai tho (nu ¢d, kém theo thu mOL): ..vvivinieren e

.......................................................

Y kién ciia Thu trwéng don vi
(Ky tén, dong dau)

..........................................................

Péng Nai, ngay.......thang.....nam 20......

Nguoi lam don
(Ky tén, ghi rd ho va tén)

> Ghichu:
ay Noi gun:

TUBND tinh Déng Nai: Vi cac truong hop 12 Pho Gidm déc S, Pho truong céc Ban nganh cip
tinh va tuong duong tr¢ lén;
- S Ngoai vy tinh Déng Nai: Khéng thude dbi twgng ndu trén;
b)Pia chi noi dén: Chi tiét it nhat dén dja phuong cAp tinh ho#c tuong duong;

)15 sor kém theo:

Oy

Kida/ Van ban chip thudn cita don vi quan 1y trye thuge UBND tinh;

O Lich trinh chuong trinh tour, phai ¢6 chit ky cia ca nhan xin di nudc ngoai trén céc trang

clia chuong trinh
(*) Truomg hop di nude ngoai voi chu

omg trinh tu do, khéng theo cdc tour thibt ké sin, ngudi

di nude ngodi cin dién vao mau (biéu miu sé 02 cia don ndy va ky, ghi rd ho t€n)



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Pdc ldp ~ Ty do — Hanh phiie

Méu 03

CHUONG TRINH CUA CA NHAN DI NUGC NGOAI

KHONG THEO CHUONG TRINH CONG TY DU LICH (*)

Dja diem

Tén co quan, t6

Ngay, | Lich trinh chuyén di | Dja chiluwu tra &
STT | thang, cu thé nwdc ngoai tham quan | chire, ddi tic nirée
nim nwéc ngodi | ngodi d kién tiép
xiic va trao doi

1
2
3
4

...............

ngay....... thang....ndm 201..
(Ky tén, ghi rd ho va tén)

< Ghi chi:

(*) Tru¢mg hop di nuéc ngodi vai chuong trinh do, khéng theo cac ¢

ngudi di nude ngoai cin dién vao mau 03 trén va ky, ghi rd ho tén.

hirong trinh céng ty du lich thiét ké sin,




Mau sé 04
TEN CO QUAN CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN Péc 1ap — Ty do — Hanh phiic
Sé: BC-...... Péng Nai, ngay thang nam
‘ BAO CAO
KET QUA CHUYEN PI NUGC NGOAI
LHovatén:........oooooiiiiiiiininines Ném sinh:......... ; Nam [0, Nt O
2. Chirc VUL e Co
QUATL L e e eeiiaeenersansnneaeneeneneen

Co quan|Sé  hiéu, [ Qudc gia, [ Thoi gian thyc hién | Kinh  phi
ban hanh | ngdy ky ving, lanh | chuyén di (ngay, thang, | (tw tic, dai
thé dén nam) tho, ngan
sach, ngudn

Tir ngay Pénngay | quy cua
doanh
nghiép)

4. Thanh phan doan:

a. Ca nhan: O b. Tapthé: O c. Séngudicung di: O O
5. Muc dich va muc tiéu chuyén di:

5.1. Muc dich chung;: a. O Viéccong b. 0O Viécriéng

5.2. Muc tiéu cu thé:

................................................................................................

6. Thwe hién chuyén di bing hd chiéu: ’ ’
a.Congvu: O b.Ph6thong: [] c.S8hochitu: O DOOOODOO
7. Noi dung, chwong trinh 1am vigc:

TT | Nudcdén | Tén, diachinoi| Thoigian (tr | Noi dung lam Két qua

dén ngay ...dén viéc (dat, chua
ngay...) dat, khong
dat)

8. Nhitng phit sinh so véi ndi dung, chwong trinh ding ky dwoc quyét dinh:

9. Thye hién quy dinh ctia Phap lujt Viét Nam:
a. [ Tot




b. [0 Phatsinh va @il qUYEt:....ccoviiiii
.............. T L L P PP TP TR TP TSP R PP RPTRPORE
10. Thyre hién quy dinh chanwdeden:...................ooooiiiiiiiiiiinn,
a. 0O Tot

b. 0O Phatsinh va glal quyét:.......cooviiii e,

................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................
------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................

................................................................................................
------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................
------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------

NGUOI DI NUGC NGOAI THU TRUONG
(ky ghi r3 ho va tén)

Noi nhin:
- Chu tich UBND tinh;
- S& Ngoai vy,
- Coquan...
- Luu..,




